TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 65/2011

Dispde sobre as prestacdes de contas anuais
das administracdes direta e indireta
municipais, nos termos dos artigos 216 e 226 e
seus paragrafos, do Regimento Interno, e da
outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO PARANA , no uso das
atribuicbes contidas no art. 2°, |, da Lei Complementar n° 113, de 15 de dezembro de
2005 e nos termos dos arts. 216 e 226 e seus paragrafos, do Regimento Interno,

RESOLVE

CAPITULO |
DA APLICABILIDADE

Art. 1° As normas desta Instrucdo Normativa aplicam-se as prestacfes de
contas anuais das administracfes direta e indireta municipais, sujeitando:

| — na Administracao Direta, os Poderes Executivo e Legislativo Municipais,
abrangendo os fundos cuja contabilidade seja centralizada.

I — na Administracdo Indireta, os Fundos, cuja contabilidade seja
descentralizada, os Fundos Previdenciarios, as Fundac¢des de Direito Publico Interno e
as Autarquias Municipais.

Il — os Consoércios e entidades congéneres formadas por Municipios do
Estado do Parand, para a realizacdo dos servigos e obras de interesse comum.

Art. 2° As entidades da Administracdo Indireta cuja contabilidade tenha sido
centralizada no transcurso do exercicio a que se referirem as contas devem elaborar
sua prestacdo de contas abrangendo o periodo em que a escrituracdo contabil foi
realizada em separado.

Paragrafo Unico. Devem também encaminhar a prestacdo de contas e o
respectivo balan¢o do periodo, ainda que para demonstrar a centralizacdo nas contas
do Poder Executivo, todas as entidades da Administracéao Indireta que tenham prestado
contas da gestéo relativa ao exercicio anterior e elaboraram balanco individualizado na
data do encerramento daquele exercicio.

Art. 3° Os Poderes Legislativos cuja contabilidade tenha sido realizada de
forma centralizada no Poder Executivo estdo obrigados a apresentacdo dos dados
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exigidos no sistema de prestacdo de contas eletrdnica, nos termos do art. 9°, desta
Instrugéo Normativa.

Paragrafo Unico. Os elementos referidos no caput serdo enviados pelo
Poder Executivo Municipal, sem prejuizo de as responsabilidades pela gestéo
orcamentaria e financeira serem atribuiveis ao Presidente do Poder Legislativo.

CAPITULO Il
DOS RESPONSAVEIS

Art. 4° Para efeito da atribuicdo de responsabilidades sobre a Prestacéo de
Contas consideram-se:

| - gestor das contas, o(s) nome(s) do(s) representante(s) legal(is) da
entidade, responsavel(is) a época pela realizacdo das despesas;

Il - gestor atual, o nome do atual representante legal da entidade.

Paragrafo Unico. Observando a delimitacdo quanto ao periodo de
responsabilidade, designam-se gestor das contas e gestor atual, nas entidades
integrantes da Administracdo Publica Municipal, o0 nome do responsavel legal pela
entidade, na pessoa do Prefeito para o Poder Executivo, Presidente da Camara para o
Poder Legislativo, e nas entidades integrantes da Administracdo Indireta, o nome do
dirigente maximo na pessoa do Presidente, Diretor Presidente, Superintendente ou
quem a lei indicar.

Art. 5° O recebimento da Prestacdo de Contas Anual estara condicionado a
identificacdo dos responsaveis pela entidade, indicando-se as datas de inicio e fim dos
periodos de responsabilidade coincidentes com o respectivo exercicio financeiro.

8 1° Deverado estar previamente cadastrados, no Sistema de Cadastro do
Tribunal de Contas, todos os gestores que responderam pela entidade durante o
exercicio, bem como os responsaveis pela Contabilidade e pelo Controle Interno no
mesmo periodo.

8§ 2° O responsavel técnico pela entidade devera ser necessariamente
profissional de contabilidade, com registro ativo e regular junto ao Conselho Regional
de Contabilidade do Parana, comprovando esta qualificacdo junto ao processo.

CAPITULO I
DA FORMA E COMPOSICAO DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 6° Os modelos de oficio, de formulario de dados e da folha indice de
documentos, constantes dos anexos 1, 2, 3 e 4 desta Instrugdo Normativa, sao de
apresentacao obrigatoria quando o encaminhamento da Prestacdo de Contas nao for
efetivado em meio eletrénico, no site do Tribunal (www.tce.pr.gov.br) via Portal e-
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Contas Parana, observado o contido no art. 7°, da Instrucdo Normativa 62/2011, que
trata do cronograma de implantacéo do peticionamento eletrénico.

Paragrafo unico. Os documentos componentes da prestacdo de contas das
entidades municipais constam do Anexo 3, desta Instrugcdo Normativa, aplicavel ao
Poder Executivo e Entidades da Administracéo Indireta, incluindo os Consoércios, e do
Anexo 4, aplicavel ao Poder Legislativo.

Art. 7° A prestacdo de contas devera ser formalizada individualmente,
observando as seguintes regras:

| — elaborar processos individuais envolvendo exclusivamente as contas de
cada Entidade;

Il — as referéncias a documentos de processos de outras Entidades devem
vir acompanhadas de cépias dos mesmos, quando forem necessarios a compreensao
do assunto tratado;

[ll — organizar os documentos na ordem em que se apresentam nos Anexos
3ed4;

IV — inserir numeragcdo de folhas na area superior direita de cada
documento;

V — referenciar os numeros de folhas inicial e final de cada item
componentes dos Anexos 3 e 4.

Art. 8° A prestagéo de contas das entidades municipais sera constituida de:

| - composicéo informatizada, tendo por base os dados eletrénicos enviados
através do Sistema de Informag¢Bes Municipais — Acompanhamento Mensal (SIM-AM),
nos prazos estabelecidos em Instrucdo Normativa do Tribunal de Contas;

Il - dados informatizados do Modulo de Informagdes Anuais remetidos pelo
sistema SIM - Acompanhamento Mensal, nos termos desta Instru¢cdo Normativa;

[ll - documentos comprobatérios, conforme Anexos 3 e 4, desta Instrugéo
Normativa;

IV - arquivos magnéticos, enviados juntamente com os bimestres do SIM-
AM, contendo os atos vigentes no exercicio alusivo as contas, relativos ao Plano
Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias e Lei Orcamentaria e anexos respectivos,
nos termos da Instru¢do Normativa pertinente ao Sistema.

V - arquivos magnéticos, enviados em conjunto com os bimestres do SIM-
AM, contendo os instrumentos do planejamento or¢camentario dos Consorcios
intermunicipais para o exercicio, a saber:

a) Plano de Acdo Conjunta de Interesse Comum dos Consorcios
Intermunicipais (PLACIC), tendo por referéncia as regras de elaboracdo da Lei de
Diretrizes Orgamentarias aplicaveis aos Municipios consorciados;

b) Plano de Aplicacdo Anual e seus anexos, que equivale ao Orgamento, e
tendo por referéncia os artigos 2° e 22, da Lei Federal n® 4.320/64, bem como a
padronizacdo das despesas e receitas obedecer as formas contidas nos planos de
contas na versao integrada ao SIM-AM.
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exigidos exclusivamente na prestacéo de contas do Poder Executivo Municipal.

Paragrafo unico. Os arquivos com atos legais descritos no inciso IV serdo

Art. 9° O Modulo de InformagbBes Anuais, integrado ao sistema SIM —
Acompanhamento Mensal, complementa os dados eletronicos da prestacao de contas
anual, sendo composto de:

| - informacdes sobre a remuneracdo dos agentes politicos e legislagédo
correlata, correspondente aos cadastros e registros efetivados no Sistema de Atos de
Pessoal do Tribunal;

I - dados sobre os servidores do magistério, incluindo lotacdo e
remuneracao, as obrigacfes da entidade perante o sistema previdenciario proprio e/ou
geral, além da composicdo do quadro de pessoal e dos processos de admissdo de
servidores enviados ao Tribunal no exercicio respectivo as contas;

[l - relacdo das sentencas judiciais em que a entidade € devedora;

IV - relacdo das transferéncias mensais recebidas das entidades
consorciadas durante o exercicio financeiro.

Art. 10. Nas rotinas de entrada de dados do Sistema que disponham campo
para a insercdo de Notas Explicativas deverao ser relatadas pela entidade as situacfes
gque possam provocar impactos na interpretacdo das informacbes e,
consequentemente, nas conclusdes sobre a prestacéo de contas.

Art. 11. Constitui pré-condicdo para o recebimento da prestacdo de contas a
atualizacdo cadastral da entidade e dos seus responsaveis, junto ao Sistema de
Cadastro do Tribunal de Contas.

Art. 12. A Prestacdo de Contas apresentada deve atender os termos da
Instrucdo Normativa n° 62/2011, que trata do cronograma de implantacdo do
peticionamento eletrénico e da Instrucdo de Servico n°® 27/11, da Presidéncia deste
Tribunal, que dispde sobre as midias, o tamanho e formatos dos documentos.

§ 1° A falta de quaisquer dos elementos da prestacdo de contas, definidos
nos artigos 8° e 9%, ou o encaminhamento incompleto destes, constituird fator
determinante de irregularidade, ensejando conclusdo pela irregularidade das contas,
sem prejuizo de sujeitar as multas previstas nos atos normativos pertinentes.

§ 2° A inaplicabilidade de quaisquer documentos previstos nos Anexos 3 ou
4, devera ser expressamente esclarecida pelo responsavel, mediante declaracdo que
substitua a peca processual nos autos.

Art. 13. As informacfes componentes do SIM — AM, nestas incluidas as do
Moédulo de InformagfBes Anuais da Camara Municipal cuja contabilidade tenha sido
realizada de forma centralizada na Prefeitura, serdo apresentadas em conjunto com as
do Poder Executivo.

Art. 14 . As entidades subordinadas a esta Instrucao sao obrigadas a manter
em boa ordem, os documentos comprobatérios que ddo suporte as transacdes
contabeis, bem como do Livro Diario da Contabilidade onde ser&o individualizados os
movimentos e transcritos, ao final do exercicio, o Balancete Analitico de Verificagdo e
0s Anexos de balango previstos na Lei 4.320/64.
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Art. 15. Os dados inseridos no sistema constituem declaracéo formal de fé
publica do agente responsavel, e serdo utilizados como fator determinante a orientacédo
da analise material da prestacao de contas da entidade.

Paragrafo Unico. Cabera representacdo ao Ministério Publico Estadual a
ocorréncia de ilicito tipificado no art. 313-A, do Cdodigo Penal, no sentido de o
funcionario autorizado inserir ou facilitar a inser¢cdo de dados falsos, alterar ou excluir
indevidamente dados corretos nos sistemas informatizados ou bancos de dados da
Administragdo com o fim de obter vantagem indevida para si ou para outrem ou para
causar dano.

Art. 16. O Tribunal de Contas podera determinar a aplicacdo de outros
meios de fiscalizacdo, tais como, a inspecdo, a auditoria, 0 levantamento e o
monitoramento, diante de indicios de irregularidade nos dados e documentos
apresentados, e os relatérios resultantes serdo apensados a prestacdo de contas
anual, para subsidiar a manifestacao técnica e legal sobre as contas.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17 . Os prazos para a entrega das prestacdes de contas anuais de que
tratam esta Instrucdo Normativa s&o os estabelecidos pelo Regimento Interno,
decorrentes da Lei Complementar n°® 113, de 15 de dezembro de 2005.

Art. 18. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Sala das Sessodes, em 22 de dezembro de 2011.

FERNANDO AUGUSTO MELLO GUIMARAES
Presidente
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Anexo 1 da Instrucdo Normativa n°. 65/2011

ANEXO 1
OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO DE PRESTACAO DE CONTAS MUN ICIPAL

Oficio n.° Local, data

Assunto: Prestacdo de Contas Municipal

Senhor Presidente,

... (nome da entidade e namero do CNPJ), por seu representante
legal, abaixo-assinado, vem a presenca de Vossa Exceléncia para encaminhar os
documentos de Prestacdo de Contas Municipal, da entidade acima, referente ao

exercicio financeiro de XXXX.

Atenciosamente,

Assinatura/Nome/Cargo do gestor atual/representante legal

Excelentissimo Senhor

DD. Presidente do Tribunal de Contas do Estado do Parana

Praca Nossa Senhora de Salete, s/n.° - Centro Civico — CEP: 80530-180
Curitiba-PR.
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ANEXO 2

FORMULARIO DE DADOS DE PRESTACAO DE CONTAS MUNICIPA L

ASSUNTO

PRESTACAO DE CONTAS MUNICIPAL

ENTIDADE
Nome:
CNPJ:
Endereco:
Bairro: CEP:
Cidade: Estado:
Telefone: Endereco Eletronico:

Periodo: Inicio em

GESTOR DAS CONTAS

/ / Fim em

Nome:
CPF:
Endereco:
Bairro:
Cidade:
Telefone:

CEP:
Estado:
Endereco Eletronico:

* Repetir o quadro conforme nimero de gestores das contas

GESTOR ATUAL
Nome:
CPF:
Endereco:
Bairro: CEP:
Cidade: Estado:
Telefone: Endereco Eletronico:
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DADOS DA PRESTACAO DE CONTAS MUNICIPAL

* Exercicio financeiro: 20XX

DOCUMENTOS ANEXADOS

[] Documentos exigidos do Poder Executivo e Entidades da
Administracdo Indireta, assim também equiparados os Consorcios
Intermunicipais conforme Anexo 3, que devera ser anexado ao processo
na forma de indice de folhas.

[J Documentos exigidos do Poder Legislativo conforme Anexo 4, que
devera ser anexado ao processo na forma de indice de folhas.

DECLARACAO

Declaro, para os fins legais, que as informacfes constantes
deste formulario sdo verdadeiras e estou ciente de que a falta de qualquer
documento indicado como integrante da Prestacdo de Contas Municipal do
exercicio financeiro de 20XX, podera ocasionar a irregularidade e demais
responsabilidades previstas em lei e nos atos normativos do Tribunal de
Contas do Estado do Parana.

(Local e data)

(Assinatura/Nome/cargo do gestor atual/representante legal)
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PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
Prefeituras, Autarquias, Fundagdes, Fundos e Consgins

ENTIDADE: (nome do municipio ou da entidade)

Item

Descricdo

Pagina
Inicial

Pagina
Final

a)

Oficio assinado pelo Gestor da entidade encamddha Prestacdo de Contas.
No caso da Prefeitura, este oficio devera discemias entidades da
Administrac@o Indireta do Municipio (Autarquias,néia¢cfes e Fundos) com

prestacbes de contas individualizadas, e informasténcia de Empresas

Plblicas ou Sociedades de Economia Mista, bem canmarticipacdo em
Consorcios Intermunicipais.

Formulario de Dados de Prestagéo de Contas MhahiAnexo 2) devidamente

preenchido e assinado pelo Representante Legandaade.

indice contendo denominacdo e paginacdo dosnumumos integrantes do

Processo.

Certid@o de habilitacdo profissional do respeekpela contabilidade, expediga

pelo Conselho Regional de Contabilidade.

Copias dos Extratos expedidos pelas InstituicGesanceiras, e dads
comprovantes emitidos pelos Orgédos Credores, es@®io a movimentagao

ocorrida no exercicio e o saldo devedor em 31 aerdbro do exercicio da
prestacdo de contas, das Dividas contraidas efofessadas, constantes |do

Passivo Permanente do Balanco Patrimonial. Estesuntentos devem

individualizar os valores pertinentes a cada edéddo municipio, inclusive do

Poder Legislativo cuja contabilidade é realizadacenmjunto com o Executivo.

f)

Documentos emitidos pelos Bancos em que a Eigidaantém contas correntgs,

firmados por agentes competentes para tal e enl papgwado da instituicap
bancéria (Modelo 5), contendo:
i. A lista de todas as contas correntes, movimestad ndo, np

exercicio da prestacdo de contas, indicando asagont

movimentadas e ndo movimentadas, e a data do anwsTiq
quando for o caso;

ii. O saldo de cada conta em 31/12 daquele exercici

lii.  Os valores em aplicacdes financeiras de caml#acem 31/1]
daquele exercicio, informando as contas correntgaeaestéa
vinculadas as contas de poupanca;

Iv.  Indicar na listagem o tipo da conta segunddtibzacdo para

U

movimento”, “conta folha de pagamento” ou “conta | de

arrecadacao”.

9)

Extratos bancarios do més de janeiro do exerceguinte ao da prestacdo| de

contas, ou dos meses subsequentes, em que ocomsraegularizacdes dps

valores dos débitos e créditos constantes dasliemdes. (No caso de cheque
ndo compensado até a data do encaminhamento dacdesle contas, esta

informagé@o devera constar em declaracdo firmada pedponsavel técnicp,

juntando-se ao processo, com individualizacdo dhegjwes e motivos da ngo
compensacdo.) Em se tratando de transferéncias eafitas, apresentar |0s
extratos que comprovem tanto as entradas comoidassalemonstrando, se

necessario, a composicao de valores que tenhanm$dimados totalizados.
Atencdo: Ndo usar marca-texto, apenas circundar oslores para indicar os langamentos.

h)

Declaracado atesndo a inexisténcia de agéncia de banco oficial nmidMpio,
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quando for o caso.

Razdo da conta contébil emitido pelo sistemacdetabilidade no exercic
seguinte, corroborado com as entregas do SisteiaABl ao Tribunal de
Contas, onde constem os lancamentos das reguiBezaps valores constan
das conciliagBes, relativamente as pendéncias adlsv da auséncia
contabilizag@o no exercicio da prestacdo de contas.

(0]

tes
de

Certificado de Regularidade Previdenciaria — CB® Municipio, emitido pel
Ministério da Previdéncia Social — MPS, com valeladualizada a entrega
prestacao de contas.

O

da

Certificado de Regularidade dos recolhimentofN&S e FGTS (CND), emitid
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, calidade dentro do prazo
entrega da prestacdo de contas, no caso de ergtidadaliministracdo indirets
consorcios.

(o]
da
l e

Pecas Contdbeis e Demonstrativos de Apoio, eastipelo sistema ¢
contabilidadeassinados e identificados pelo representante diadet(Gesto
das Contas ou Gestor Atual), pelo Contabilista B pesponsavel pel
Controle Interno

i Balanco Orcamentério — Anexo 12, da Lei n°® 4.320/64

i. Balanc¢o Financeiro — Anexo 13, da Lei n° 4.320/64;

iil. Demonstracao das Varia¢cdes Patrimoniais — Anexdd hei n9

4.320/64;
iv. Balanco Patrimonial — Anexo 14, da Lei n°® 4.320/64;

V. Demonstracdo da Divida Fundada — Anexo 16, da Lei

4.320/64;

Vi. Demonstracdo da Divida Flutuante — Anexo 17, da n%
4.320/64;

Vii. Publicacdo das Demonstracées Contabeis no DialiiaDto
Municipio e/ou em outro jornal de circulacéo;

e

=

4

=
=]

m)

Relatorio e Parecer do Controle Interno (Modglatestando o fiel cumprimen
das exigéncias contidas no art. 74 da Constitulkéderal, relativamente :
exercicio da prestacdo de contas, firmado por respel cadastrado junto

Setor de Cadastro Geral do Tribunal de Contas,pEmindo de responsabilidade

pertinente ao exercicio da mesma.

Atos de Remuneracao dos agentes politicos:
i. Exemplares originais das folhas dos veiculoscolmunicacaq
(jornais) onde constem as publica¢des de todowedegais qu
tratam do reajuste da remuneracdo dos agentesceslito
Poder Executivo, com aplicabilidade durante o éx&rc
ii. Copia da ato de instituicio do Orgdo Oficial ldgprensa dg

O

11

o

Municipio.

10
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0) | Resolucdo do Conselho Municipal de Saude (Mo@odispondo sobre as
conclusdes acerca do Relatério Anual de GestaorgacCExecutor da Satde do
Municipio, relativas ao exercicio da prestacaoatgas.

p) | Parecer do Conselho Municipal de Saude (ModglooBtendo a avaliacdo da
gestdo da saude do municipio para fins da presthcé@ontas anual do exercigio.

q) | Comprovante da entrega dos documentos contifens “m” e “n” acima, ap

Promotor Publico da Comarca onde esta inserido wid¥uio.

)

Copia do Laudo Atuarial com vigéncia aplicavel exercicio, assinado pelo

Atuério responsavel.
Obs.: Aplicavel para Municipios com Regime Prépriale Previdéncia Social.

Indicar“N/A” na coluna P4gina Inicial caso o item ndo se aplig&ntidade.
Preencher a coluna Pagina Final somente quaneémccibntiver mais de uma folha.

N&o suprimir ou inserir linhas. Documentos adicismevem ser agrupados no item relacionag

11
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ENTIDADE: Camara Municipal de (nome do municipio)

Iltem

Descricao

Pagina
Inicial

Pagina
Final

a)

Oficio assinado pelo Presidente da Camara enbamio a Prestacdo de Cor

tas

do Poder Legislativo. Sendo o caso, devera comtelathcdo que as contas 580

processadas em conjunto com as do Executivo.

b)

Formulario de Dados de Prestacédo de Contas iahi@Anexo 2) devidament
preenchido e assinado pelo Representante Legandammade.

c)

indice contendo denominagido e paginacdo dosnumwos integrantes do

Processo.

d)

Certidao de Habilitacdo Profissional do respeakgela contabilidade, expedida

pelo Conselho Regional de Contabilidade.

No caso de contabilidade centralizada no executinexar copia da Certiddo do

responsavel pela contabilidade do Municipio.

Copias dos Extratos expedidos pelas Instituichésanceiras, e dq
comprovantes emitidos pelos Orgdos Credores, esi@eo a movimentag3
ocorrida no exercicio e o saldo devedor em 31 derdbro do exercicio d
prestacdo de contas, das Dividas contraidas efofessadas, constantes
Passivo Permanente do Balango Patrimonial.

10
a
do

f)

Documentos emitidos pelos Bancos em que a Eigideaantém contas corrent
firmados por agentes competentes para tal e em papwado da instituica
bancéria (Modelo 4), contendo:

i A lista de todas as contas correntes, movimestami ndo, n
exercicio da prestacdo de contas, indicando at@g
movimentadas e ndo movimentadas, e a datz

encerramento quando for o caso;

ii. O saldo de cada conta em 31/12 daquele exercici

iii. Os valores em aplicagfes financeiras de camtdacem 31/1]

daquele exercicio, informando as contas correntqgeaesté
vinculadas as contas de poupanga;

iv. Indicar na listagem o tipo da conta segundatibzacdo para

“movimento”, “conta folha de pagamento” ou “contae
arrecadacgao”.

A do

A"l A v

9)

Extratos bancérios do més de janeiro do exercieguinte ao da prestacéo
contas, ou dos meses subseqlientes, em que ocomeraegularizacbes d

de
0S

valores dos débitos e créditos constantes dasliemies. (No caso de cheque

ndo compensado até a data do encaminhamento dagaeesle contas, es
informacdo devera constar em declaracdo firmada pedponsavel técnic
juntando-se ao processo, com individualizacdo dhesjwes e motivos da n
compensacgdo.) Em se tratando de transferéncias eatitas, apresentar
extratos que comprovem tanto as entradas comoidassalemonstrando,
necessario, a composicao de valores que tenhanméidmados totalizados.

Atencdo: Ndo usar marca-texto, apenas circundar oglores para indicar os lancamentos.

12
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Declaracdo atestando a inexisténcia de agéeclaadco oficial no Municipig,
quando for o caso.

Razdo da conta contabil emitido pelo sistemacdetabilidade no exercicjo
seguinte, corroborado com as entregas do SisteiaABl ao Tribunal de
Contas, onde constem os lancamentos das regufgzaps valores constantes
das conciliacdes, relativamente as pendéncias adlrdv da auséncia de
contabiliza¢@o no exercicio da prestacdo de contas.

Pecas Contdbeis e Demonstrativos de Apoio, eastipelo sistema de
contabilidadeassinados e identificados pelo representante diadet(Gesto
das Contas ou Gestor Atual), pelo Contabilista b pesponsavel pelo
Controle Interno
i Balanco Orcamentério — Anexo 12, da Lei n°® 4.320/64
il Balanco Financeiro — Anexo 13, da Lei n° 4.320/64;
iil. Demonstracao das Variacdes Patrimoniais — Anexdd hei n9
4.320/64;
iv. Balanco Patrimonial — Anexo 14, da Lei n°® 4.320/64;
V. Demonstracdo da Divida Fundada — Anexo 16, da Lei
4.320/64;
Vi. Demonstracdo da Divida Flutuante — Anexo 17, da n%
4.320/64;
Vii. Publicacdo das Demonstracées Contabeis no DialiiaDtlo
Municipio e/ou em outro jornal de circulacao;

=

=]

As Céamaras Municipais sem contabilidade propria fiam dispensadas da apresentagdo dps
demonstrativos referidos nos itens iii ao v, devemdelaborar e apresentar normalmente os
demais.

K)

Relatorio e Parecer do Controle Interno (Modglatestando o fiel cumprimento
das exigéncias contidas no art. 74 da Constituikéderal, relativamente ao
exercicio da prestacédo de contas, firmado por respel cadastrado junto po
Setor de Cadastro Geral do Tribunal de Contas,pErinodo de responsabilidade
pertinente ao exercicio da mesma.

Atos de Remuneragéo dos agentes politicos:
i. Exemplares originais das folhas dos veiculos deuo@racad
(jornais) onde constem as publicactes de todotsdeyais qu
tratam do reajuste da remuneragdo dos agentesce®litdo]

Poder Legislativo, com aplicabilidade durante oreixo;
i. Copia do Ato de instituicio do Orgdo Oficial de femsa dq
Municipio e que atende também ao Poder Legislativo.

112

Indicar“N/A” na coluna Pé&gina Inicial caso o item néo se aplé&g@amara.
Preencher a coluna Pagina Final somente quan@onccibntiver mais de uma folha.

N&o suprimir ou inserir linhas. Documentos adicisrievem ser agrupados no item relacionado.
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NOME DA ENTIDADE

RELATORIO DO CONTROLE INTERNO
Exercicio de 201X

1. Normatizagdo do sistema e Histérico Legal

Descrever a sequéncia de ocorréncias para impémtdo Sistema de Controle

Interno:
Lei de Criagéo legal do sistema no ambito do Mpni¢Entidade.

Decreto ou ato normativo Regulamentando o Sistear@atrole Interno.
Relacionar as Outras Leis / Decretos que implemamtaalteracdes significativas no

Sistema de Controle Interno.

2. Qualificacdo do(s) responsavel(is) pelo Controlaterno

1° CONTROLADOR *

Nome:

CPF: RG:

Endereco:

Bairro: CEP:

Cidade: Estado:

Telefone: e-mail:

Periodo de responsabilidade: Data do Inicio: Data do Fim:
Servidor ocupante de cargo efetivo? ( )SIM ) NAO

Nome do cargo ocupado:

Ato de nomeagao:

Data da nomeacao no cargo:

Data da realizagdo do concurso:

* Informac®es sobre o cargo devem ser compatiwisas dados do SIM-Atos de Pessoal

2° CONTROLADOR *

Nome:

CPF: RG:

Endereco:

Bairro: CEP:

Cidade: Estado:

Telefone: e-mail:

Periodo de responsabilidade: Data do Inicio: Data do Fim:
Servidor ocupante de cargo efetivo? ( )SIM ) NAO

Nome do cargo ocupado:

Ato de nomeacao:

Data da nhomeacé&o no cargo:

Data da realizagdo do concurso:

* Informag8es sobre o cargo devem ser compatiweisas dados do SIM-Atos de Pessoal
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Modelo 1 da Instru¢do Normativa n°. 65/2011

3. Relacgdo de Servidores
Relacionar os servidores lotados no Sistema detr@e Interno, com as
respectivas datas de lotagéo, funcdo e naturezardo (efetivo ou nao).

4. Agbes desenvolvidas
Listar as auditorias ou avaliacbes especiais aniuais realizadas durante o
exercicio de 20XX, indicando a data/periodo dazagéo e o respectivo escopo.

5. Sintese das avaliacdes
O quadro de procedimentos deve conter ao mendtuag@es ja indicadas abaixo, podendo
cada item/assunto ser subdividido conforme asgdrgverificadas pelo Controle Interno.

Procedimentos Realizados (*) Avaliacao (**)

Planos e Politicas de Governo

Cumprimento das Metas contidas no Plano Plurianual | **

Eficacia da aplicacdo das politicas de governo **

Estimativas da receita em bases conservadoras **

Adequacédo da LOA ao PPA e a LDO

Diretrizes contidas na LDO ** (1)

Acdes e programas do PPA previstos para o periodo **

Execucdo Orcamentaria

Realizacdo da Receita e renuncia fiscal **

Medidas para cobranca da Divida Ativa *

Programacao financeira e congelamento de dotagbes | **

Publicidades do RREO *k

Alteracdes Orcamentarias

Créditos Suplementares **(2)

Créditos Especiais ** (3)

Subvencgbes Sociais Concedidas

Propriedade na concessao — Interesse publico )** (4

Aplicacéo dos recursos — Prestacdes de Contas *

Convénios e Auxilios recebidos

Aplicacdo dos recursos — Prestacdes de Contas 6) ** (

Obras e Servigos de Engenharia em andamento

Procedimento licitatério e contrato x*

Entrega do objeto do contrato *

Obras e Servicos de Engenharia concluidas

Procedimento licitatério e contrato *k

Entrega do objeto do contrato *

Compras e Servicos

Procedimentos Licitatérios *x

Dispensas de Licitagcdo *

Contratos e Aditivos *k

Entrega do Objeto do Contrato *

Conselho de Controle Social do FUNDEB
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Composicdo (Niumero de membros e representa¢ao) *x

Funcionamento — regularidade das reunioes *

Qualidade das Informacdes prestadas pela Admagéar **

Parecer do Conselho sobre as contas de 20XX *H

Conselho de saude

Composicao (Numero de membros e representacao) o

Funcionamento — regularidade das reunioes *

Qualidade das Informacdes prestadas pela Admagéar **

Parecer do Conselho sobre as contas de 20XX *H

Gastos com Pessoal do Poder Executivo

Apropriacao contabil da Despesa **

Limite de Gastos **(.....%) (7)

Publicidade do RGF *%

Gastos com Pessoal do Poder Legislativo

Apropria¢ao contabil da Despesa **

Limite de Gastos ** (.....%)

Publicidade do RGF **

Divida Consolidada

Apropriacao contabil da Divida *

Limite da Divida Consolidada ** (.....9%) (8)

Publicidade do RGF *%

Limites Constitucionais

Efetividade das Despesas com o0 Ensino Fundamental | ** (...%)

Efetividade das Despesas com a Saude ** (...%) (9)
Gastos do Poder Legislativo (maximo de ...%) *3)
Folha de pagamento da Camara (max. de 70%) %) (...

Sistema de Informagdes Municipais do Tribunal dat€®

Fidelidade dos dados enviados ao Tribunal emaelags
registros da:

- Contabilidade (Orcamentaria, Financeira e Patniad) *x

- Diério da Contabilidade *

- Arrecadacao e o Diario de Arrecadacao **
- Tesouraria e o Diario de Tesouraria *
- Licitagbes e Contratos >

- Obras publicas *x

- Convénios e Auxilios Recebidos *
- Subvencdes e Auxilios Concedidos *x
- Lei de Responsabilidade Fiscal *x
- Informacgdes Anuais *x

- Bens Patrimoniais em relagdo ao inventario *

(*) Programa minimo indicado pelo Tribunal e Contas
(**) Avaliacao = Regular, Irregular ou Ressalva
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6. Consideracdes relevantes e medidas recomendadas

Comentar as principais constatacdes originadasptieacdo do programa de
trabalho e as recomendacdes encaminhadas ao Gagtatidade.
Comentar obrigatoriamente todas as situacOesrelgularidade e de Ressalva
contidas no quadro de procedimentos acima, conmeragcao de referéncia.
EXEMPLO
(1) Diretrizes contidas na LDO / ou documento equivalde, no caso dos Consorcios
Comentar a situacdo de irregularidade ou ressaieida e medidas encaminhadas.
Avaliar as justificativas e providéncias tomadas pelministragéo.
(3) Créditos Especiais
Comentar a situacdo de irregularidade ou ressaltechda e medidas encaminhadas.
Avaliar as justificativas e providéncias tomadas pelministracéo.
(6) Convénios - Aplicagéo dos recursos — PrestacdoesCentas
Comentar a situacdo de irregularidade ou ressaieihda e medidas encaminhadas.
Avaliar as justificativas e providéncias tomadas pelministragéo.
(7) Gastos com Pessoal do Poder Executivo — Limite da§os
Comentar a situacéo de irregularidade ou ressaltecthda e medidas encaminhadas.
Avaliar as justificativas e providéncias tomadas pelministracéo.

7. Encaminhamento da Presta¢cao de Contas para a Cama Municipal

Foram encaminhados os documentos abaixo paranmar@aMunicipal em
/12012, em atencao ao art. 49 da Lei Compima® 101/00.

» Demonstrativo analitico, emitido pela tesourarias daldos financeiros em caixa e
bancos em 31/12/20XX, inclusive das aplicagOesntinmas conforme totalizacao
constante do Balanco Patrimonial.

» Demonstrativo das conciliagdes bancarias das comtasque o saldo contébil é
divergente do saldo registrado na tesouraria.

* Todos os Anexos de Balanco previstos no art. 101eailad320/64, emitidos pelo
sistema de contabilidade, em conjunto com os Aneragspondentes emitidos pelo
sistema SIM-AM do Tribunal de Contas, identificarsboos demonstrativos emitidos
em cada sistema.

» Os Relatérios de Gestéo Fiscal publicados duraeteeccicio de 20XX, em conjunto
com 0s mesmos demonstrativos emitidos pelo sist8iveAM do Tribunal de
Contas, identificando-se os demonstrativos emitedosada sistema.

* Os Relatdrios Resumidos da Execucdo Orcamentabiicados durante o exercicio
de 20XX, em conjunto com 0os mesmos demonstrativasd®s pelo sistema SIM-
AM do Tribunal de Contas, identificando-se os desti@tivos emitidos em cada
sistema.
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» Copia integral do processo de prestacdo de comtzad® ao Tribunal relativo ao

exercicio financeiro objeto deste relatorio.
* Os seguintes Relatérios emitidos atraves do sis&iviaAM do Tribunal de Contas:

Balancete Contabil Analitico acumulado no exercécim os saldos em

31/12/20XX.
Receita Realizada por Fontes de Recursos — Relaétmulada no

exercicio de 20XX.
Total de Pagamentos por Fonte De Recursos — Relaéumulados

no exercicio de 20XX.
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PARECER DO DIRIGENTE DO CONTROLE INTERNO

AVALIACAO DA GESTAO
(PRESTAGCAO DE CONTAS ANUAL)

Em atencdo as exigéncia legais, notadamente o 7drt.da Constituicdo Federal e
regulamentacdo propria desta Unidade Federativa, vista dos elementos que integram o
presente processo de Prestacdo de Contas Anuaticexede 20XX, do ...Nome da
entidade)..., tendo por base os resultados do admmento consubstanciado no presente
Relatorio, que é pela IRREGULARIDADE...... da gestiraticada pelos responsaveis no
periodo avaliado, concluo que o processo encoatrans condicdes de ser submetido ao
Tribunal de Contas do Estado do Parana, sem pogjisizncaminhamento das consideracdes
e/ou recomendacdes aqui presentes para conhecimpriwidéncias da Entidade.

Local e Data

Nome e Assinatura do Responsavel
Obs.: O relatorio deve estar assinado pelo Respehsadastrado junto
ao Setor de Cadastro Geral do Tribunal de Conmsjualidade de

Responsavel pelo Controle Interno, com datas aéméés ao exercicio
de 20XX.
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RESOLUCAOQO Ne , de de de 20XX, do
Conselho Municipal de Saude do Municipio de

Dispbe sobre as conclusbes acerca do Relatorio Anual de
Gestdo do Orgdo Executor da Saude do Municipio de
, relativas ao exercicio de 20XX, e prescreve as
providéncias que enumera.

O Pleno do Conselho Municipal de Saude de , €M reuniao
ordinaria realizada em de de 201X, no uso das prerrogativas
conferidas pela Lei Federal n°® 8.080, de 19/09/90, Lei Federal n® 8.142, de 28/12/90,
e pela Lei Municipal n® ;

Considerando o art. 77, § 3° do Ato das Disposi¢cdes Constitucionais Transitorias a
Constituicdo Federal, com redag&o dada pela Emenda Constitucional n® 29, de 13 de
setembro de 2000;

Considerando o item IV, do art. 4° da Lei Federal n°® 8.142, de 28/12/90, o qual
determina que para receber os recursos de que trata o art. 3° dessa mesma lei, 0os
municipios deverédo elaborar o Relatério de Gestéo;

Considerando o 8 4° do art. 33, da Lei Federal n°® 8.080, de 19/09/90, Lei Organica
da Saude;

Considerando a Portaria do Ministério da Saude, n® 2.047, de 05 de novembro de
2002;

Considerando o § 4° do art. 4° da Portaria do Ministério da Saude, n° 3.085, de 1° de
dezembro de 2006, que estabelece os instrumentos basicos do sistema de
planejamento no ambito do Sistema Unico; e

Considerando as orientacfes e definicbes da Portaria do Ministério da Saude, n°
3.332, de 28 de dezembro de 2006 e demais normas correlacionadas ao Pacto de
Gestao SUS,

Resolve:

Art. 1° Aprovar o Relatério Anual de Gestdo do Fundo Municipal de Saude de
, referentes ao ano de 201X, com as seguintes ressalvas:
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Art. 2° Propor as seguintes recomendacoes:
I ...
. ...
. ...

Art. 3° Alertar que a reincidéncia dos apontamentos de que tratam o0s incisos dos
artigos 1° e 2°, desta Resolucéo, podera ensejar a desaprovacao do Relatério Anual
de Gestdo no exercicio de 201X, sem prejuizo da adocdo das medidas
administrativas e judiciais, conforme o grau que o caso determinar.

local e data,

Assinado....
Presidente do Conselho Municipal de Saude
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PARECER DO CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE

AVALIACAO DA GESTAO
(PARA FINS DA PRESTACAO DE CONTAS ANUAL)

1. O Conselho Municipal de Saude de , em atendimento as
exigéncias legais, notadamente o art. 77, 8 3° do Ato das Disposi¢coes
Constitucionais Transitorias, regulamentacdo prépria desta Unidade Federativa e
normas do Ministério da Saude, para fins da Prestacdo de Contas Anual, do
exercicio de 201X, do... (Nome do 6rgao gestor da saude), é de parecer que as
contas estdo IRREGULARES....., encontrando-se o0 processo em condicdo de ser
submetido ao Tribunal de Contas do Estado do Parana.

2. A opinido supra esta consubstanciada nos resultados do acompanhamento
periodico, na apreciacdo dos Relatérios Trimestrais de Gestdo e no Relatério de
Gestao Anual do Fundo Municipal de Saude, relativamente ao exercicio financeiro
de 20XX, conduzidos pelo Conselho Municipal da Saude segundo o planejamento
definido para o periodo, observando as competéncias legais do Conselho, com
abordagem nos seguintes aspectos:

I) Organizacao do Conselho Municipal de Saude;

Il Reunibes ordinarias para acompanhamento da execuc¢ao orcamentéria da saude;
[Il) Reunides extraordinarias para tratar de assuntos que demandavam urgéncia;

IV) O grau de relevancia atribuido pelo gestor ao Conselho Municipal no
planejamento e na tomada de decisfes relacionadas ao setor da saude;

V) A efetividade do sistema de planejamento, respectivo ao processo de elaboracéo
e a inclusdo dos instrumentos de planejamento da saude no PPA, LDO e LOA;

VI) Fiscalizacdo do cumprimento do Plano Municipal de Saude;

VII) Acompanhamento da execucédo da Programacéo Anual de Saude;

VIIl) Avaliagdo da dedicagdo ao cumprimento de metas fisicas e financeiras dos
Planos de Aplicacdo dos recursos da saude;

IX) Avaliacdo da dedicacdo do gestor as acfes e atividades da estratégia Programa
Saude da Familia;

X) Andlise do Relatorio de Gestdo Municipal da Saude; e

XI) Acompanhamento, até onde os exames puderam alcancar, do cumprimento do
percentual constitucional minimo de receitas vinculadas a saude, podendo-se
registrar que o Municipio atingiu o percentual de %, vez que o somatorio
simples da base composta por receitas de impostos e transferéncias constitucionais,
no ano de 200X, foi de R$ e as despesas realizadas com fontes livres
e mais as vinculadas pela E.C. 29/00 (cédigos 01000 e 01303, respectivamente, do
SIM/AM) destinadas as acdes e servicos publicos de saulde, atingiram R$
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3. A opinidao supra nao elide nem respalda irregularidades ndo detectadas nos

trabalhos desenvolvidos, nem isenta dos encaminhamentos administrativos e legais
que 0 caso ensejar.

Local e Data

Presidente do Conselho Municipal de Saude e respectivos membros
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Nome do Banco: Nome da Agéncia:
Cliente / Orgao:

RELACAO DAS CONTAS BANCARIAS — EXERCICIO DE 20XX

P Saldo da Conta . . Movimento em . Data do
(o) (o]
N° da Agéncia N° da Conta Corrente Saldo Aplicado Total Tipo de Conta 20XX Ativa Encerramento

Assinatura do Gerente da Agéncia Bancaria
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Saldo da Conta Corrente
Saldo Aplicado

Total

Tipo de Conta
Movimento em 20XX
Ativa

Data do Encerramento

Saldo em conta corrente em 31/12/20XX sem coreideaplicacéo financeira
Saldo referente a aplicacao financeira em 31/12Q0X

Soma do Saldo da Conta Corrente e da Aplicacamé&aa

Movimento - Arrecadagéo - Folha de Pagamento

N&o ou Sim (caso a conta tenha qualquer movimantemtk o exercicio de 20XX)
Sim — N&o (indica se a conta permanece ativa &b dio exercicio de 20XX)

Data do encerramento da conta corrente na InstiB@ncaria

Modelo 4 da Instru¢do Normativa n°. 65/2011
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